
STOWARZYSZENIE BYŁYCH PRACOWNIKÓW UNII EUROPEJSKIEJ – SEKCJA POLSKA zwane dalej AIACE-PL lub Sekcją

REGULAMIN FINANSOWY
ZARZĄD POLSKIEJ SEKCJI AIACE POSTANAWIA JAK NASTĘPUJE:
Artykuł 1. Rok Finansowy
Rok Finansowy rozpoczyna się 1 stycznia i kończy 31 grudnia.

Artykuł 2. Wpływy
· roczna składka członkowska w wysokości 40 euro (czterdzieści euro) wpłacana przez Członków Sekcji do 30 stycznia danego roku;
· inne dochody dozwolone przez ustawę o stowarzyszeniach.

Artykuł 3. Wydatki
· 18 euro rocznie od każdego Członka Sekcji pobierane ze składek członkowskich i przekazywane na konto AIACE International, przy czym Sekcja AIACE-PL zwolniona jest z powyższej opłaty w pierwszym dwóch latach liczonych od daty rejestracji Sekcji w KRS;
· koszty podróży, zakwaterowania i diet ponoszonych przez uczestników spotkań Organu Zarządzającego AIACE International lub podczas wykonywania czynności związanych z działalnością statutową Sekcji, zatwierdzonych przez Zarząd Sekcji;
· środki wydatkowane na pomoc socjalną dla emerytowanych Członków Sekcji;
· inne wydatki na rzecz Członków Sekcji.

Artykuł 4.  Księgowość
Księgowość Sekcji prowadzona jest z użyciem programu komputerowego zgodnego z europejskimi standardami. Rachunki prowadzone są przez SKARBNIKA Sekcji w formacie zgodnym z potrzebami zarządczymi AIACE.

Artykuł 5.  Budżet
SKARBNIK odpowiedzialny jest za przygotowanie projektu budżetu na dany rok. SKARBNIK  przekazuje do  Generalnego Skarbnika AIACE INTERNATIONAL prognozowany poziom wydatków na pomoc socjalną z przynajmniej rocznym wyprzedzeniem tak, aby umożliwić przygotowanie budżetu AIACE INTERNATIONAL.

Artykuł 6. Procedury dotyczące wpływów i wydatków
W imieniu Sekcji SKARBNIK otworzy konto  w PLN oraz subkonto w Euro w miejscowym banku. Członkowie Sekcji wpłacają składkę członkowską w Euro.
· Wpływy i wydatki księgowane są w oparciu o dokumenty (faktury, paragony oraz formalne oświadczenia) wyraźnie opisujące ich tytuł. Każdy dokument potwierdzający wydatek zawiera podpis osoby, która ten wydatek poniosła;
· każdy dokument odnoszący się do wpływów i wydatków nosi kolejny numer i wprowadzony jest w chronologicznym porządku do komputerowego systemu księgowego;
· wpływy i wydatki dokonywane są poprzez przelewy bankowe. Płatności zatwierdza i podpisuje SKARBNIK oraz druga osoba upoważniona przez Przewodniczącego Sekcji. Przewodniczący może upoważnić Skarbnika do jednoosobowej autoryzacji przelewów. Przewodniczący wyznacza zastępcę jeśli  Skarbnik nie jest w stanie wykonywać swoich obowiązków.

SKARBNIK jest odpowiedzialny za przekazywanie AIACE INTERNATIONAL należnych środków oraz za zarządzanie finansami Sekcji w oparciu o zasady rzetelności i ostrożności. SKARBNIK jest odpowiedzialny za zgodność wydatków z budżetem i ich właściwą dokumentację.
Sekcja przekazuje raport  zawierający informację o wysokości wydatków na pomoc socjalną w oparciu o instrukcje Skarbnika Generalnego AIACE tak, aby możliwa była weryfikacja właściwego wydatkowanie funduszy.

Artykuł 7. Sprawozdawczość
SKARBNIK sporządza sprawozdanie finansowe obejmujące stan finansów na dzień 31 grudnia i przedkłada je Przewodniczącemu Sekcji najpóźniej 1 marca następnego roku. Zatwierdzenie sprawozdania finansowego przez Walne Zgromadzenie jest równoznaczne z udzieleniem Zarządowi absolutorium za dany rok finansowy.

Artykuł 8. Data wejścia w życie
Regulamin Finansowy i jego Aneks dotyczący zwrotu kosztów podróży wchodzi w życie z dniem 30 listopada 2024.

Artykuł 9. Wdrożenie Regulaminu
Przewodniczący Sekcji jest odpowiedzialny za wdrożenie niniejszego Regulaminu.



Warszawa, 30 listopada 2024

w imieniu Zarządu AIACE-PL
Leszek Madeja 
Przewodniczący Zarządu

Załącznik: Zasady refundacji kosztów podróży, zakwaterowania i wyżywienia



Załącznik do Regulaminu Finansowego AIACE-PL


ZASADY REFUNDACJI KOSZTÓW PODRÓŻY, ZAKWATEROWANIA I WYŻYWIENIA

1. Następujące koszty uczestnictwa w  spotkaniach Organu Zarządzającego AIACE lub podczas wykonywania czynności związanych z działalnością statutową Sekcji refundowane są jeśli  główne miejsce zamieszkania uczestnika spotkania oddalone jest o więcej niż 50 km od miejsca spotkania:
· zwrot kosztów podróży między głównym miejscem zamieszkania a miejscem spotkania
· zwrot kosztów zakwaterowania jeśli konieczny jest nocleg,
· dieta.

Jeśli główne miejsce zamieszkania oddalone jest o mniej niż 50 km od miejsca spotkania uczestnik spotkania otrzymuje zwrot kosztów wyżywienia do wysokości diety.

2. Członkowie Sekcji udający się w podróż dołożą wszelkich starań, aby korzystać z najbardziej ekonomicznych taryf.
Koszty podróży są refundowane w oparciu o następujące zasady:
a) bilety lotnicze: najtańsza klasa ekonomiczna, która uwzględnia czas trwania podróży, dostępne loty, program spotkań oraz opłaty lotniskowe. Koszty przejazdów na i z lotniska są refundowane w oparciu o ceny transportu publicznego tam, gdzie ma to zastosowanie. Jeśli transport publiczny nie jest dostępny lub podróż odbywa się przed godziną 8:00 lub po 23:00, refundowane są przejazdy taksówką.
b) bilety kolejowe: podstawowa, turystyczna lub druga klasa plus, jeśli konieczne, opłata dodatkowa za pociąg ekspresowy. Jeśli podróż odbywa się nocą, refundowany jest koszt biletu w przedziale sypialnym. W szczególnych 	okolicznościach, na przykład gdy podróż w drugiej klasie powodować może poważne utrudnienia, refundowany jest bilet klasy pierwszej.
c) prywatny samochód: koszty podróży prywatnym samochodem liczone są według ceny biletu kolejowego (taryfa podstawowa, turystyczna lub druga klasa). W specjalnych okolicznościach może mieć zastosowanie cena biletu kolejowego pierwszej klasy, jeśli na przykład długość podróży wymagałaby noclegu niepodlegającego refundacji lub inne, wynikające z tego koszty przekraczałyby koszty wyższej taryfy kolejowej. Refundacja przysługuje jedynie jednej osobie, nawet jeśli tym samym samochodem podróżuje kilku uczestników spotkania.

Skarbnik ma prawo odmówić pełnej refundacji kosztów, jeśli uzna je za zawyżone.

3. Uczestnicy spotkań, których główne miejsce zamieszkania znajduje się dalej niż 50 km od miejsca spotkania mają prawo do zwrotu kosztów zakwaterowania oraz diety za każdy dzień uczestnictwa w spotkaniu bez względu na czas jego trwania. Wysokość diety jest pomniejszona o każdy posiłek oferowany w miejscu spotkania lub podniesiona, jeśli konieczny jest nocleg niepociągający za sobą kosztów hotelu.

4. Uczestnicy spotkania, których główne miejsce zamieszkania oddalone jest o mniej niż 50 km od miejsca spotkania mają prawo do diety za każdy dzień uczestnictwa bez względu na czas trwania spotkania. Dieta jest pomniejszona jeśli w miejscu spotkania oferowany jest posiłek.
5. Wysokość refundacji kosztów zakwaterowania i diety wymienionych w pkt. 3 i 4 ustalane są przez Zarząd.

6. Każda podróż objęta niniejszymi zasadami musi być przedmiotem indywidualnego rozliczenia, zawierającego informację o środkach transportu, liczbie dni spotkań, liczbie noclegów, liczbie posiłków oferowanych w miejscu spotkań; do rozliczenia dołącza się bilety kolejowe lub lotnicze, ew. rachunki za hotel, taksówki etc.

Tabela kwot refundacji:

Dla podróży zagranicznych:

Maksymalna wysokość zwrotu za nocleg			150 euro
Dieta dzienna			 		  		  60 euro
Obniżenie diety w przypadku bezpłatnego posiłku oferowanego w miejscu spotkania 	20 euro
Podniesienie diety jeśli konieczny był (darmowy) nocleg		   			40 euro
Dieta dla uczestników spotkania mieszkających bliżej niż 50 km od miejsca spotkania	30 euro
(przy czym obowiązuje tu również obniżenie diety w przypadku bezpłatnego posiłku oferowanego w miejscu spotkania o 20 euro) 

Dla podróży krajowych:

Maksymalna kwota zwrotu kosztów za nocleg:		600 zł
Dieta dzienna: 						  45 zł
Obniżenie diety w przypadku bezpłatnego posiłku oferowanego w miejscu spotkania: 50% diety
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